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THONG BAO TUYEN DUNG

Cong ty ¢6 phan Duoc phdm Trung uong CPC1 thong béo tuyén dung:
1. Vi tri: Chuyén vién Nhén sy chi nhianh TP. HCM

2. Yéu ciu
2.1 Ning lue:

e Trinh d¢ chuyén mon: T6t nghiép Pai hoc, chuyén nganh Quan tri Nhan
luc/ Kinh té lao dong, Ludt..

e Kinh nghiém: C6 kinh nghiém td1 thidu 03 nam & vi tri twong duong, uu
tién c6 kinh nghiém trong linh vuc duoc phiam.

e Nang luc chuyén mon:
v Kién thirc vé& quan tri nhan sy, Phap ludt lao dong.
v Kién thuc vé thi truong lao dong. Kién thire vé nganh dugc 1a mot loi thé.

v It nhét 3 ndm lam viéc & cong viéc nhan su & vi tri cap bic tuong duong
hoac HRBP

v' Ky nang
e C6 tu duy hé théng va dich vu khéch hang.

e St dung thanh thao mang xa hoi, officer van phong, ung dung cong nghé
Al trong cong viée (Al nhu Open Ai hay Gemini)

2.2 Mo ta cong viéc:

a.

v

Quin Iy cic hoat dong nhin sy hang ngay ciia chi nhanh dip ang hoan thanh
muc tiéu cong viéc, theo cam két, tuiin thii cac quy dinh ciia chi nhinh

Tham muu Giam déc Chi nhanh vé co céu té chic, phan cong chirc ning, mo ta
cong viéc va phan tich vi tri.
Quan ly di liéu chdm c6ng, nghi phép; tong hop bdo cdo dinh ky va dét xuét cho
Giam doc va Phong TCHC.

Lam dau mbi tjép nhan va xu 1y thic mic/kién nghi cia CBNV; phdi hop véi
Phong TCHC dé giai déap kip thoi, minh bach.




Dau mdi quan ly, cip nhat hé so nhan su cia CBNV chi nhanh va gui cac dé xuat
vé luong, thudng, danh gia, diéu chuyén, b6 nhiém va tuyén chon vé phong TCHC
Hbi so.

Chuan bi, huéng din cac thu tuc hop ddng (két thuc tht viée, ky HP chinh thirc) va
hd so lién quan dao tao, quyét todn.

Télch(rc/phm hop xem xét va xu ly ky ludt khi CBNV vi pham theo quy trinh thdng
nhat ciia Cong ty.

Tham gia Trién khai thiét Iap chi tiéu va danh gid KPIs cho cdc cd nhin trong
don vi dim bio cdc nhin sy lam viée tai Chi nhanh déu co6 KPIs thuc hién.

Tham gia huéng dén céc bd phén tai chi nhanh xdy dung, giao va kiém soat KPIs
dam bao 100% nhan vién ¢6 KPIs theo quy dinh; t6 chtre dénh gia két qua va ning
luc, cdp nhét dit liu dinh ky.

Theo d&i, téng hop két qua thuc hién muc tiéu, KPIs trinh Giam dbe Chi nhanh phé
duyét va bao cao Phong TCHC Cong ty. D& xudt cac giai phap dé thic day hiéu
suét ctia chi nhanh.

¢. Thue hién cic hoat djng tuyén dung va tiep nhin nhéin sy méi.

o

v

<

Tiép nhan, phan tich hi¢u sudt va nhu cau tuycn dung cua céc don vi; kiém tra, Xac
dinh va phan héi nhu cau va lam dé xudt trinh cdp thim quyén phé duyét.

Trién khai truyén théng, tim kiém, sang loc, phéi hop phong véan va thong bao lich
cho ung vién va don vi.

Tham gia phong van, danh gia hanh vi — thai do va hd tro vong chuyén mon.
Thuec hién thu tuc dé xudt tuyén dung trinh phé duyét theo quy trinh.

Thuc hién tha tuc tiép nhan, chuong trinh hdi nhdp (onboarding) va phéi hop giao
KPIs thir viée cho nhdn sy moi.

d. Thue hién cic hoat dong & phdi hop trién khai cdc chwong trinh hoat dgng giin

v

v

v

két va truyén thong noi bo.

Trién khai truyén théng ndi bo, dbi thoai va chia sé muc tiéu, chinh sach, hoat dong
ctia Chi nhanh.

Lap ké hoach, t& chirc cic chuong trinh gén két va su kién ndi b theo dinh huéng
Cong ty.

Tiép nhan phan héi, khao sat muc do hai long, dé xuét giai phap cai thién moi
truong lam viée va ning cao nang sut,

Phbi hop Céng doan td chirc hoat dong cham lo doi séng, strc khoe va tinh thin
CBNV.

Cép nhat, cai tién h¢ thong vin ban quan 1y (chinh sach, quy trinh, hudng dan, mo
ta cdng viéc) tai Chi nhanh.

e. Phoi hop trién khai cong tic dao tao.

v

v

Té chic hudng dAn, dao tao hdi nhap va cap nhat thong tin cho nhan sy moi theo
tai liéu va dinh hudng cua Hoi so.

Phéi hop céc bd phén phén tich nhu ciu, lap ké hoach va ngén sach dao tao trinh
Giam doc Chi nhanh, bao cao Cong ty phé duyét.

Thuc hién cong tac héu cén dao tao, dau moéi téng hop va bdo cdo cac chuong trinh
dao tao ndng cao ning luc theo chuong trinh dao tao dugc phé duyét.
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f. Bdo cao:
« Thuc hién céc bao co cong viée theo dinh ky hodc dot xuét theo yéu cAu.
g. Cong tic khic:
v Thuc hién céc cong viée theo chi dao cua Giam ddc Chi nhanh hodc Phong TCHC
trong cac dot hoi thao, kiém tra, ddnh gia.
v Quan ly hé so phdp Iy Chi nhanh: phdi hop kiém tra, béao cdo cong tac an toan — vé
sinh lao ddng va PCCC,
3. Muc luong, quyén lgi:
- Thu nhdp: Thoa thuan theo nang luc.
- Tham gia day du BHXH.
- Hudng cac ché dé phuc lgi theo quy dinh ctia phap ludt va cua Cong ty.
- Thoi gian lam viéc: Tir thir 2 dén séng thir 6 hang tuan.
Pia diém lam viéc: Chi nhianh Tp. H6 Chi Minh; dia chi 297/24A Ly Thudng
Kiét, leongg Pha Tho, Tp. H6 Chi Minh.
4, Hinh thirc va thoi han nop hé so
- Ung vién quan tam, gui Hb so qua dia chi email: tochuchanhchinhHN@cpcl.com.vn

- Thoi han ndp hd so: Ké tir ngaty théng bio dén hét ngay 30/11/2025.

Luu y: Céc tmg vién dat so tuyén ho so s& dugc thong bao dén phong van.
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